实验室与设备管理处2015年工作要点

2015年，是学校推进“十年跨越三步走”的重要一年。作为学校新成立的职能部门，我们将根据当前学校工作“改革创新，转型升级，高水平办好成都大学”的总体目标, 按照“服务学生，服务教师，服务教学科研和学校发展”的总要求，以“科学规划、规范管理、完善机制、强化服务”为指导，立足部门职能，全面深化改革，注重工作创新，强化服务意识，提升工作实效，不断提高我校实验室建设和仪器设备管理水平，为学校科学研究和人才培养提供有力保障。
一、深化改革，加强管理，做好实验室管理工作
1. 深化改革，建立科学规范的实验室管理体制。按照《高等学校实验室工作规程》等有关文件精神，理顺管理体制，制定《成都学院（成都大学）实验室管理办法》，切实做到科学化、规范化管理，提高实验室的利用率。做好实验维持费、仪器设备维修费的预算申报、动态管理和绩效考评工作。结合学校实际情况，制定《成都学院（成都大学）实验维持专项经费管理办法》、《成都学院（成都大学）实验仪器设备维修专项经费管理办法》，完善工作流程，进一步加强教学科研仪器设备的精细化管理，全面保障实验教学条件。
2. 加强实验队伍建设与管理，进一步提高实验人员素质和水平。健全实验技术队伍成长机制，制定实验室合理定岗、定编制度，确保从编制和水平上满足实验教学、科学研究和实验室管理工作的需要。引进高层次人才和青年教师进入实验技术队伍，加大培训力度，逐步建立一支综合素质好、技术水平高、结构合理的实验队伍。
3. 建立健全实验室安全管理尤其危化物、易制毒药品与“三废”物质管理相关的规章制度及措施，加强对实验室技术人员的安全教育与培训，确保实验室的教学与科研工作平稳有序进行。
二、科学规划，严格管理，合理配置实验教学资源，为人才培养和科学研究提供有力保障
1.做好实验室建设与教学仪器设备购置论证工作。按照“统筹规划，合理排序，突出重点，切合实际”的原则，以加强支撑人才培养需要的实验课程和实验项目的内涵建设为抓手，有效促进实验教学资源共享，认真组织好实验室建设与教学仪器设备专项建设项目的申报、论证、检查、验收工作，进一步完善仪器设备购置项目的管理制度。
2. 推进仪器设备的规范化和精细化管理。在认真调查研究、充分征求教学单位和相关部门建议的基础上，结合学校实际，进一步完善《成都学院（成都大学）仪器设备管理办法》、《成都学院（成都大学）仪器设备报废处理实施细则》等规章制度，进一步提高仪器设备的管理水平。
3. 推进实验室开放，为高素质人才培养创造有利条件。有计划的选择一批有利于学生实践能力和创新能力提高，对学生有吸引力，基础条件较好的实验室向学生开放；充分利用信息化手段，开展实验室管理系统和开放平台建设，逐步实现实验室的网络信息化和智能化管理，实现网上预约、网上预习等，拓展实验室开放空间，逐步实现资源共享。
4.积极推进大型仪器设备共享机制建设。制定以共享机制为核心的相关管理制度，依据大型仪器设备使用率、开放程度、人才培养、科研成果、功能利用与开发、设备管理等评价要素，对大型仪器设备进行管理与使用效益年度考核评估。
5.在条件允许的前提下鼓励自制教具，这样不仅满足了需要也节约了资金提高了学生的动手能力。
三、加强指导，大力推进实验教学示范中心建设工作
1. 推动各级各类实验教学示范中心分类指导建设。实验教学示范中心分类指导，强化特色，提升我校示范中心的建设水平，使其在实验教学改革与创新、实验队伍培养与建设、资源信息化建设与共享等方面进一步发挥引领示范作用。
2. 积极申报各级各类实验教学示范中心和重点教学实验室。以申报省级实验教学示范中心和市级重点教学实验室为契机，进一步完善我校高水平实验室建设，为我校的实验教学提供更好的平台。
四、加强工作研究，推进精细化管理，提高服务水平
1. 构建和完善网络化工作平台。通过实验室与设备管理处网站，构建与教学单位、广大教职员工和学生沟通交流的信息平台；充分利用实验室与设备管理QQ群等多种途径，宣传实验室与仪器设备管理相关政策，进一步简化办事程序，公开办事流程，全面提升服务水平。
2. 加强理论学习，进一步树立为教学科研服务的思想，增强服务意识，努力提高服务质量和效率。进一步转变工作作风，切实解决教育教学工作中存在的困难。主动加强与学校各部门特别是各二级学院的联系与沟通，深入调查研究，广泛听取意见，主动帮助有关部门发现问题，研究对策，解决困难。
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