附件1：
2019年实验室年度运行情况工作报告
学院（中心）盖章：          报送人：          领导签字：
	实验室年度工作综述
	对实验室的年度工作进行综述，包括制度建设、队伍建设、日常管理等内容。（500字以内）

	实验室开放工作小结
	实验室开放的基本情况、实践情况等，包括开放实验室名称、受益学生数（使用总人次）、使用总时长（小时）、开放项目等内容，尽量用可量化的指标描述。（500字以内，可附附件）

	实验仪器设备使用、管理小结
	包括实验室仪器设备状况、维修、维护、使用登记等内容。（500字以内，可附附件）

	实验室安全管理小结
	实验室安全管理措施及安全运行状况。（300字以内，可附附件）

	实验维持费使用小结
	1 实验开出情况，包括执行实验教学计划和教学大纲、实验项目开出、实验分组情况，实验效果情况。
2实验维持费使用方案的制订及执行情况。
3 实验维持费使用的规章制度建立及执行情况。
4 实验维持费的使用开支范围。
5 实验材料的节约、浪费情况。
（500字以内，可附附件）

	下一步工作打算
	2020年工作打算（300字以内）


